ข้อตกลงภาระงานคณาจารย์
มหาวิทยาลัยโยนก

ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2553

	ชื่อ-สกุล
	
	คณะ

	ตำแหน่งคณาจารย์
	
	สาขา

	ตำแหน่งทางการบริหาร
	
	

	ตำแหน่งระดับปฏิบัติการ
	
	


1. ภาระการสอน (ไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์แต่ไม่เกิน 15 ชั่วโมงต่อสัปดาห์)
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	จำนวนนักศึกษา
	เวลาปฏิบัติการ
	จำนวน
ชั่วโมง
บรรยาย
	จำนวน
ชั่วโมง
ปฏิบัติ
	จำนวน
ชั่วโมงต่อ
ภาคเรียน
	   เทียบเท่าจำนวนชั่วโมง
  ต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ 
	
	
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ: ในกรณีรายวิชาที่สอนมีผู้สอนมากกว่าหนึ่งคน ให้คิดตามสัดส่วนจากจำนวนชั่วโมงสอนทั้งหมด เช่น ในกรณีที่มีอาจารย์ผู้สอน 2  คน สำหรับวิชาที่สอน 3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ และมีจำนวนชั่วโมงสอนคิดเป็น 50:50 ให้อาจารย์แต่ละคนมีภาระงานสอน 1.5 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ (ภาระงานสอนทฤษฎี 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ เทียบเท่าภาระงานปกติ 2 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ กรณีงานสอนปฏิบัติ คิดภาระงานสอนตามชั่วโมงที่คุมปฏิบัติจริง ตามที่กำหนดในรายวิชา
2. ภาระงานวิจัย (ไม่น้อยกว่า 4 ชั่วโมงต่อสัปดาห์)

	ลำดับที่
	หัวข้อวิจัย
	ประเภทงานวิจัย
	วันที่คาดว่าจะเสร็จสิ้น
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ:  โปรดดูคำจำกัดความประเภทงานวิจัยตามเอกสารแนบท้าย 1 / ในกรณีที่โครงการวิจัยมีผู้วิจัยมากกว่าหนึ่งคน ให้คิดตามสัดส่วนจากจำนวนปริมาณงานโดยให้รวมกันแล้วมีจำนวนชั่วโมงตามประเภทงานวิจัย เช่น ในกรณีที่มีผู้วิจัย 2 คน สำหรับงานวิจัยที่คิดเป็น 4 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ หากปริมาณงานเท่ากัน ให้อาจารย์แต่ละคนมีภาระงานปกติคนละ 2 ชั่วโมงต่อสัปดาห์

3. ภาระงานอื่น (ไม่น้อยกว่า 6 ชั่วโมง)

3.1 ภาระงานบริหาร

	โปรดเลือก
	ตำแหน่งงาน
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	
	อธิการบดี
	40
	

	
	รองอธิการบดี  / คณบดี
	21
	

	
	ผู้ช่วยอธิการบดี รองคณบดี หัวหน้าสาขา
	15
	

	
	หัวหน้างาน
	9
	

	รวมภาระงานปกติ
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ : กรณีอาจารย์ดำรงตำแหน่งบริหาร  สามารถนำภาระงานบริหารไปทดแทนภาระงานสอนและงานอื่นได้
3.2 การผลิตผลงานทางวิชาการ
	ลำดับที่
	ชื่อเรื่อง
	ประเภทผลงานวิชาการ
	วันที่คาดว่าจะเสร็จสิ้น
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ: โปรดดูคำจำกัดความผลงานทางวิชาการตามเอกสารแนบท้าย 2
3.3 การพัฒนานักศึกษา
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	จำนวนนักศึกษา
	เวลาปฏิบัติการ

	จำนวนชั่วโมงต่อภาคเรียน
	    เทียบเท่าจำนวน
ชั่วโมง   
   ต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ 
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ:  การเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา ให้กำหนดตามจำนวนนักศึกษาโดยนักศึกษา 6 คน ให้มีภาระงานปกติ 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ การเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนานักศึกษา   ให้คิดตามชั่วโมงที่ได้ปฏิบัติงานจริง  
                 (15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์)

3.4 การบริการวิชาการ
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	วันที่เสร็จสิ้นการบริการ

	จำนวนชั่วโมงต่อภาคเรียน
	  เทียบเท่าจำนวน
ชั่วโมง   
  ต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ:  การนับชั่วโมงทำงานให้คิดตามชั่วโมงที่ปฏิบัติงานจริงหรือคิดสัดส่วนตามเอกสารแนบท้าย 3   
 (15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์)
3.5 การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม 
	ลำดับที่
	รายการ
	วันที่เสร็จสิ้นการดำเนินงาน


	จำนวนชั่วโมงต่อ                    
       ภาคเรียน
	เทียบเท่าจำนวน
ชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ  
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


หมายเหตุ:  การนับชั่วโมงทำงานให้คิดตามชั่วโมงที่ปฏิบัติงานจริงหรือคิดสัดส่วนตามเอกสารแนบท้าย 3   
 (15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์)

3.6 การปฏิบัติงานมอบหมายอื่น
	ลำดับที่
	รายการ
	วันที่เสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	รวมภาระงานปกติ
	
	ชั่วโมง/สัปดาห์


การกำหนดการปฏิบัติงานอื่นและจำนวนชั่วโมงการทำงานให้เป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยหรือคณะกำหนด
หมายเหตุ: การนับชั่วโมงการทำงานให้เทียบเคียงตามเอกสารแนบท้าย 3

สรุปภาระงาน
	ภาระงาน
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์

	1. ภาระการสอน
	

	2. ภาระงานวิจัย
	

	3. ภาระงานอื่น
	

	   3.1 ภาระงานบริหาร
	

	   3.2 การผลิตผลงานทางวิชาการ
	

	   3.3 การพัฒนานักศึกษา
	

	   3.4 การบริการวิชาการ
	

	   3.5 การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	

	   3.6 การปฏิบัติงานมอบหมายอื่น
	

	รวมภาระงานปกติทั้งสิ้น
	

	
	
	เจ้าของภาระงาน
	ลงนาม
	
	

	
	
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	
	

	
	
	ผู้รับรองความถูกต้อง
	ลงนาม
	
	

	
	
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	หัวหน้าสาขา
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	ผู้รับรองภาระงาน
	ลงนาม
	
	

	
	
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	คณบดี
	

	
	
	ผู้อนุมัติภาระงาน
	ลงนาม
	
	

	
	
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	อธิการบดี
	


เอกสารแนบท้าย 1

คำจำกัดความประเภทงานวิจัย
	ประเภทงานวิจัย
	คำจำกัดความ
	ประโยชน์ของงานวิจัย
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์

	งานวิจัยในชั้นเรียน
(Classroom action Research)
	การศึกษาปรากฏการณ์ที่เกิดขึ้นในการเรียนการสอน  การเรียนรู้  
หรือ  พฤติกรรมผู้เรียน 
	ประโยชน์เชิงปฏิบัติ
(Practical contribution)
	4

	งานวิจัยอย่างง่าย

	การศึกษาปรากฎการณ์ที่เกิดขึ้นโดยอาศัยสถิติขั้นต้น เช่น การสำรวจ และการศึกษาความเป็นไปได้ เป็นต้น
	ประโยชน์เชิงปฏิบัติ
(Practical Contribution)


	4

	งานวิจัยเชิงประยุกต์
(Applied Research)
	การศึกษาเพื่ออธิบายปรากฎการณ์ที่เกิดขึ้นสำหรับการแก้ไขปัญหาหรือเพื่อประโยชน์ในเชิงนโยบาย
	ประโยชน์เชิงปฏิบัติ

(Practical Contribution)
	8

	งานวิจัยบริสุทธิ์

(Pure Research)
	การศึกษาเพื่ออธิบายปรากฎการณ์ที่เกิดขึ้นเพื่อการสร้างองค์ความรู้ใหม่ หรือ เพื่อโปรดประโยชน์ในทางวิชาการ
	ประโยชน์เชิงทฤษฎี
(Theoretical Contribution)

ประโยชน์เชิงประจักษ์
(Empirical Contribution)

ประโยชน์เชิงปฏิบัติ

(Practical Contribution)
	8


ในกรณีที่ได้รับงานวิจัยภายนอกหรือจัดทำเพื่อให้ได้รับการเผยแพร่ให้นับชั่วโมงการทำงานเพิ่มขึ้นอีก 2 ชั่วโมง/สัปดาห์

เอกสารแนบท้าย 2

คำจำกัดความผลงานวิชาการ

	ผลงานวิชาการ
	คำจำกัดความ
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์

	บทความทางวิชาการ
	งานเขียนทางวิชาการซึ่งมีการกำหนดประเด็นที่ต้องการอธิบายหรือวิเคราะห์อย่างชัดเจน มีการวิเคราะห์ประเด็นดังกล่าวตามหลักวิชาการจนสามารถสรุปผลการวิเคราะห์ประเด็นนั้นได้ อาจเป็นการนำความรู้จากแหล่งต่าง ๆ มาประมวลร้อยเรียงเพื่อวิเคราะห์อย่างเป็นระบบโดยที่ผู้เขียนแสดงทัศนะทางวิชาการของตนไว้อย่างชัดเจน
	โดยคิดตามที่ปฏิบัติจริง

	ตำรา
	ผลงานทางวิชาการที่เรียบเรียงขึ้นอย่างเป็นระบบ ครอบคลุมเนื้อหาสาระของวิชาหรือเป็นส่วนหนึ่งของวิชาหรือของหลักสูตรที่สะท้อนให้เห็นถึงความสามารถในการถ่ายทอดวิชาที่ตนใช้สอน
	3

	หนังสือ
	ผลงานทางวิชาการที่เรียบเรียงขึ้นโดยมีรากฐานทางวิชาการที่มั่นคงและให้ทัศนะของผู้เขียนที่สร้างเสริมปัญญาความคิด และสร้างความแข็งแกร่งทางวิชาการให้แก่สาขาวิชานั้น ๆ และ/หรือสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง มีความต่อเนื่องเชื่อมโยงในเชิงเนื้อหาและครอบคลุมโดยไม่จำเป็นต้องสอดคล้องหรือเป็นไปตามข้อกำหนดของหลักสูตรหรือของวิชาใดวิชาหนึ่งในหลักสูตรและไม่จำเป็นต้องนำไปใช้ประกอบการเรียนการสอน
	3

	ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น
	ผลงานทางวิชาการอย่างอื่นที่มิใช่เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน บทความทางวิชาการ หนังสือ ตำรา หรืองานวิจัย 
โดยปกติหมายถึง สิ่งประดิษฐ์หรืองานสร้างสรรค์ ซึ่งรวมถึงงานแปลด้วย
	4


เอกสารแนบท้าย 3

การเทียบเคียงภาระงานปกติ

	รายการ
	จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์

	เป็นหัวหน้าโครงการ
	3 - 5

	เป็นผู้ปฏิบัติการหรือเลขานุการ
	2 – 4

	เป็นกรรมการโครงการ
	1 - 2


กรณีที่เป็นโครงการที่มีรายได้เข้ามหาวิทยาลัยให้ได้รับชั่วโมงการทำงานเพิ่มขึ้นอีก 2 ชั่วโมง/สัปดาห์

 แบบรายงานภาระงานคณาจารย์
มหาวิทยาลัยโยนก
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2553

	ชื่อ-สกุล
	
	คณะ

	ตำแหน่งคณาจารย์
	
	สาขา

	ตำแหน่งทางการบริหาร
	
	

	ตำแหน่งระดับปฏิบัติการ
	
	


1. ภาระการสอน
เกณฑ์ภาระงาน
ไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ แต่ไม่เกิน 15 ชั่วโมงต่อสัปดาห์
ปฏิบัติจริง
.....................................................................................................
	ลำดับที่
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	จำนวน
หน่วยกิต
	จำนวน
นักศึกษา
(คน)
	ชั่วโมง/สัปดาห์/ภาคเรียน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/

ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	ทฤษฎี
	ปฏิบัติ
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                            รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ  : 
-    แผนการสอน / มคอ.3


-    ผลการประเมินการสอนนักศึกษา 


-    สรุปผลการสอน  


-    อื่น ๆ
2.   ภาระงานวิจัย
เกณฑ์ภาระงาน
ไม่น้อยกว่า 4 ชั่วโมงต่อสัปดาห์  
ปฏิบัติจริง
.....................................................................................................
	ลำดับที่
	หัวข้อวิจัย
	ประเภทงานวิจัย
	แหล่งทุน
	งบประมาณ
ที่ใช้
(บาท)
	วันที่คาดว่าจะ
เสร็จสิ้น
	คิดเป็นภาระงาน/ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                     รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ :
-    โครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติ


-     รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ หรือรายงานความก้าวหน้างานวิจัย


-     บทคัดย่อ / อื่นๆ

3.  ภาระงานอื่นๆ  (ไม่น้อยกว่า 6 ชั่วโมง/สัปดาห์

3.1   ภาระงานบริหาร
	ลำดับที่
	ตำแหน่งงาน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	1
	(      )    อธิการบดี
	40
	

	2
	(      )    รองอธิการบดี  / คณบดี
	21
	

	3
	(      )    ผู้ช่วยอธิการบดี รองคณบดี หัวหน้าสาขา
	15
	

	4
	(      )    หัวหน้างาน
	9
	

	                                                                                                           รวมภาระงาน
	
	


3.2 การผลิตผลงานทางวิชาการ
	ลำดับที่
	ชื่อเรื่อง
	ประเภทผลงานวิชาการ
	วันที่สำเร็จ
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                    รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ :  -   โครงการที่ได้รับอนุมัติ / คำสั่ง / ตำรา / เอกสารประกอบการสอน /สื่อการสอน หรือหลักฐานอื่น    
3.3 การพัฒนานักศึกษา
เกณฑ์ภาระงาน
15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์
ปฏิบัติจริง
.................................................................................
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	จำนวน
นักศึกษา
	เวลา
ปฏิบัติการ
	จำนวนชั่วโมง/
ภาคเรียน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                       รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ :
-   โครงการที่ได้รับอนุมัติ / คำสั่ง / หลักฐานอื่น      

3.4   การบริการวิชาการ

เกณฑ์ภาระงาน
15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์
ปฏิบัติจริง
.................................................................................
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	บริการภายใน
มหาวิทยาลัย
	บริการภายนอก
มหาวิทยาลัย
	วันที่เสร็จสิ้น
การบริการ
	จำนวน
ชั่วโมง/
ภาคเรียน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                                                                      รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ :
-   โครงการที่ได้รับอนุมัติ / คำสั่ง / หลักฐานอื่น  

3.5   การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
เกณฑ์ภาระงาน
15 ชั่วโมงต่อภาคเรียนเทียบเท่า 1 ชั่วโมงต่อสัปดาห์
ปฏิบัติจริง
.................................................................................
	ลำดับที่
	ลักษณะงาน
	วันที่เสร็จสิ้น
การดำเนินการ
	จำนวนชั่วโมง/
ภาคเรียน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                                                    รวมภาระงาน     
	
	
	


หลักฐานแนบ :
-   โครงการที่ได้รับอนุมัติ / คำสั่ง / หลักฐานอื่น    

3.6   การปฏิบัติงานมอบหมายอื่น
	ลำดับที่
	ลักษณะงาน
	วันที่เสร็จสิ้น
การปฎิบัติงาน
	คิดเป็นภาระงาน
ชั่วโมง/สัปดาห์/
ภาคเรียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                              รวมภาระงาน
	
	


หลักฐานแนบ :
-   โครงการที่ได้รับอนุมัติ / คำสั่ง / หลักฐานอื่น    
สรุปรวมภาระงานทั้งหมด
	ภาระงาน
	จำนวนชั่วโมง/สัปดาห์

	1.   ภาระการสอน
	

	2.   ภาระงานวิจัย
	

	3.   ภาระงานอื่น
      3.1  ภาระงานบริหาร
      3.2  การผลิตผลงานทางวิชาการ
      3.3  การพัฒนานักศึกษา
      3.4  การบริการวิชาการ
      3.5  การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
      3.6  การปฏิบัติงานมอบหมายอื่น
	

	                                                                                   รวมภาระงานปกติทั้งหมด
	




ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้น เป็นจริงทุกประการ






ลงนาม  ........................................................................
 






(..................................................................)






ตำแหน่ง .......................................................................
